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гражданских служаIцих прокуратур
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осуш{ ествляюIцих
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(дистанционная форма)
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расписание занятий 5 по:гоlка

с 7 ноября по 20 ноября 2023 года

повышение квалификации федерагlьных государственных гражданских
слуп€щих прOкуратур городOв, районов и приравненных к ним

специzlJIизированных прокуратур, осуществляюIцих делопроизводственное
обеспечение деятельности прокуратур

(листанционная форма)
(время московское)

гр.0523l

Датаl

день недели
Время Группа 0523 1

07 1| _202з

BTopHrrK

9 15­10.з0

Организачионнс)е собрание

,Щемrrдова­Петрова Е.В.,
Шакирьянов М.М., Бектемlлр< > ва Ю.М., Каронов И.Н.,

виртуальнitя ] комната

7 l 099Ct1 Ct91 0

l0 40­12 l0 п, 5 .2.2. Админ истративная ответственность за корруп цrо * * rе
правонарушен} tя (статьи 19.28, 19.29 КоАП РФ)

Багаутдино.в Ф.Н.

виртуальная комната
710990i0910

13 10­14 40 Л. t.3. Порядок рассмотрения обращений и приома граждан в

органах прокуратуры

Ибрагимова А.М.

виртуальная комната
71099010910

14.50­16 20 Л.2, |  . Правовые основы государственнолi гражданской службы

Шакирьяrlов М.М.

виртуальная lloМHaтa
710990 1 091 0



08.1 1.2023

среда

9.00_10 з0 Л.1.4. Культура письменной и устной речи государственного
гражданского 0лужащего

Ибрагимова А,М.

виртуапьн,ш комната
710990l0910

10,40_12 10 П.2. 1. Правовые основы государс,Iвенной грaлцанской слуrкбы

Шакирьянов М.М.

вирryальная комната
71099010910

13.10­14.40 П.2.6, Правила делового этикета

Гаврилов М.А.

виртуальнм комната
71099010910

l4.50­1б,20 П. 1.6. Вопросы организации деятельности и информационного

обеспечениrI  в органах пpoKypaTllpbt (Bxoi)Hoe m е cmupclBaHu е)

Ибрагимова А.М.

(выполнение тестOвых заданий,
направление ответов на адрес почты)

09 1 l 2023

чегверг

9 00­10.30 П.5.1.2. Уголовная ответственноOть за взяточнL{ LIество и иные

преступления против ] антересов службы

Багаутдинсlв Ф.Н,

виртуальн€UI  комната
7109901lэ910

10 40­12,10 Л.2.2. Прием, прохождение и прекращение

государственной гра)цданской службы

Шакирьянов М.М.
виртуальная комната

7 1 09901 09 10

lз l0­14 40 Л.3.1. Порядок работы со слуrкебной информацией. Организачия
информаuионной безопасности в органах прокуратуры

Гаврилов М.А.
виртуальнаrI  комната

710990109l0

14.50_16.20 Л.2.З. Требования антикоррупцлlонного законодательства,

предъявляемые к федеральным государственным гр а} кданским

служащим

Шакирьянов М.М.
виртуztльная комната

7 109901 0910



10 1 1 2023

пяl,ница

9.00­i0.30 П,4.З. Современн:и организация работы архива, Классификачия

архивньж документов

Ибрагимова А.М.

виртуальная комната
71099010910

l0 40­12,10 П.1.4. Культура письменной и устной речи государственного
гражданского служащего

Ибрагимова А.М.

виртуальнzш комната
71 09901091 0

13.10­14.40 ПЗ.2. Правовые информачионно­справочные системы
< < КонсультантПлюс> >

Шакирьянов М.М,

виртуальнtш комната
7l099010910

14 50­l6 20 п.3. l. Порядок работы со служебной информацией, организация

лrнформачионной безопасности в органах прокуратуры

Гаврилов М.А.

виртуапьнаJl комната
7l099010910

1з l 1.2023

поне,цельн} lк

9 00­10.30 Л. 1.5. Псrrхология общения в коллективе

Гаврилов М.А.

виртуальная комната
710990109l0

10.40­12 l0 Л.4. l. Организачия документооборота в прокуратуре города

(района)

Шакирьянов М.М,
виртуальная комната

71099010910

1з l0­14 40 П,3.3, Безопасность органов прокуратуры. Щействия при

возникновении чрезвычайньгх сиryачий

Гаврилов М.А.
в } Iртуал bнtlrt комната

710990109l0

l4,50­16.20 Л.2. 4 Ко нфликт интересов на государ ствен Holi граrкданской

службе, меры его предотвращен} Iя и урегулирования

Шакирьянов М.М.
вr{ ртуальн€ш комната

7 109901 09 10



14.1|  2023
вторник

9.00­ 10.30 П. 1.З. Порядок рассмотрен"я обращен"И
органах прокуратуры

Ибрагимова А.М.

и приема граждан

виртуальная комната
71 0990 1091 0

l0 40­12,10 П.4.2. Язык ll стлlль слуя< ебного документа

Ибрагимова А.М.

виртуальнаrI  комната
71099010910

13 10­14 40 Л.1.2. Организачия работы прокуратуры города (района),
прtrравненной к ней прокуратуры

Гаврилов М.А.

виртуальн€ш комната
71099010910

14.50­ 16_20

Самостоятельная подготовка

15,l 1.2023

сРеда

9.00_ 10.30 П.2.7, Правила и нормы охраны труда, техники безопасности

Гаврилов М.А.

виртуальнtul комната
71099010910

10 40­12.10 П.2,5. Кодекс этики и служебного поведения федерального
государственного гражданского служащего органов прокуратуры

Российской Федерации

Ибрагимова А,М.

виртуальная комната
710990l0910

l з.10_14.40 П,4, 1, Организация документооборота в прокуратуре города
(района) семuнар по обмену опыmом

Шакlrрьянов М.М., Гаврилов М,.А,, Ибрагимова А.М.

виртуальная комната
7l099010910

l4.50­1б 20 П.4. 1. Организачия документооборота в прокуратуре города
(района) cevuшap по обмену опыпхом

Шакирьянов М.М., Гаврилов М.А., Ибрагимова А.М.

виртуальная комната
Ауд. 7l09g0l09l0



16.1,1,zO2з

четверг
9.00­10 з0 П.4.4. Информачионно­коммуникационные технологии и системы

Гаврrrлов М.А.

виртуальная комната

7l 099010910

1 0 40­12,10 П.2.2. Прием, прохождение и прекращение государственно} l

гражданской службы

Шакирьянов М.М.

виртуальн€ш комната
71099010910

13 10­14.40 П.3.4, Актуальные проблемы организации делопроизводства в

прокуратуре города (района) круzлый сmол

Шакирьянов М.М., Гаврилов М.А., Ибрагимова А.М.
виртуальная комната

71099010910

14 50­16 20 П.3.4. Акгуальные проблемы организацt{ и делопроLrзводства в

прокуратуре города (района) круzльtti сmол

Шакирьянов М,М., Гаврилов М,А., Ибрагимова А.М.
виртуaLльная комната

7l099010910

1,7 .11.2023
пятница

9 00_10.30 Л. l. l. Констиryчионно­правовой статус прокуратуры Российской
Федерации

Гайнов И.,Щ.

виртуальн€ш комната
7 l09901091 0

10 40­12 10 П.2. 4 . Конфликг интересов на государств енной грах< дан ско й

службе, меры его предотвращения и урегулирования

Шакирьянов М.М.
виртуыIьная комната

710990109l0

13.10­l4 40 п.4.5. Нормативно­правовое обеспечение организации и ведения

делопроtrзводства в органах прокуратуры

(выхоd н ое mе cmupoBatlue)

Гаврlrлов М.А.

(выполнение тестовых заданий,

направление ответов на адрес почтьr)

14.50_16 20 Анкетирование
(заполнение анкет,

направление заполненных анкет на адрес почты)



СОГЛАСОВАНО

I { ачалъник учебного отдела

итоговая ат"гестация

виртуальная комната

710990l0909

итоговая аттестация

виртуальная комната

7 l 09901 0910

20.11,2023

понедельник

Торжественное собрание

виртуальн:и комната

71099010910

Ю.М. Бекгемирова


